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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIO CEDULA DE INFORMACION

ASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL

X

DGPAyYRT/CAT/001

ES EL TRAMITE MEDIANTE EL CUAL SE ASIGNA UNA CLAVE CATASTRAL A PREDIOS QUE NO SE ENCUENTRAN INSCRITOS EN EL PADRON CATASTRAL,
TOMANDO EN CUENTA EL ESTATUS EN EL QUE SE ENCUENTRE EL PREDIO.

ARTICULO 107, 171 FRACCION LITYN'Y 183 DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS; ARTICULO 21
Y 26 DEL REGLAMENTO DEL TITULO QUINTO DEL CODIGO FINANCIERO DEL ESTADO DE MEXICO Y MUNICIPIOS.

ALTA PREDIAL

EL DOCUMENTO A OBTENER: BN OMVISN) A (€)1 (@1

SI |NO | DIRECCION WEB N/A

PERSONAS FISICAS

PARA LA OBTENCION DE UNA CUENTA CATASTRAL QUE IDENTIFIQUE UN
INMUEBLE Y ASI GENERAR EL IMPUESTO PREDIAL.

NO REQUIERE DE VERIFICACION O INSPECCION,

SOLICITUD UNICA QUE SE REQUISITA AL
MOMENTO DE SOLICITAR EL TRAMITE;

IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO
Y/O POSEEDOR DEL INMUEBLE (CREDENCIAL
PARA VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O
CEDULA PROFESIONAL);

IDENTIFICACION OFICIAL DE QUIEN ACTUE EN
REPRESENTACION  (CREDENCIAL  PARA
VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O CEDULA
PROFESIONAL);

DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD
DEL INMUEBLE;

PODER NOTARIAL O CARTA PODER VIGENTE
DE QUIEN ACTUE EN REPRESENTACION;

CROQUIS DE LOCALIZACION (DONDE SE
ESPECIFIQUE - LA UBICACION DEL
INMUEBLE);

SUBDIVISION  AUTORIZADA POR LA
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA DEL ESTADO DE MEXICO
(PARA EL CASO DE LOTIFICACION ©
SUBDIVISION DE PREDIOS).

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

SOLICITUD UNICA QUE SE REQUISITA AL
MOMENTO DE SOLICITAR EL TRAMITE;

IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO
Y/O POSEEDOR DEL INMUEBLE (CREDENCIAL
PARA VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O
CEDULA PR JFESIONAL);

IDENTIFICAt ION OFICIAL DE QUIEN ACTUE EN
REPRESENT, .CION (CREDENCIAL PARA
VOTAR VI( ENTE, PASAPORTE O CEDULA
PROFESION iL);

DOCUMENT : QUE ACREDITE LA PROPIEDAD
DEL INMUE}-LE;

ACTA CO! STITUTIVA DE LA PERSONA
JURIDICA COLECTIVA DEBIDAMENTE

SI N/A
SI 1
SI 1
SI 1 ARTICULO It  DEL MANUAL CATASTRAL DEL
ESTADO DE MEXICO.
SI 1
SI 1
SI 1
S1 N/A
SI 1
S1 1 ,
ARTICULO I DEL MANUAL CATASTRAL DEL
ESTADO DE MEXICO.
SI 1
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INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION
REGISTRAL;
SI 1
. PODER NOTARIAL O CARTA PODER VIGENTE
DE QUIEN ACTUE EN REPRESENTACION;

¢ CROQUIS DE LOCALIZACION (DONDE SE s 1
ESPECIFIQUE LA  UBICACION DEL
INMUEBLE);

SI 1
o SUBDIVISION AUTORIZADA POR LA

SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA DEL ESTADO DE MEXICO ST 1
(PARA EL CASO DE LOTIFICACION O
SUBDIVISION DE PREDIOS).

INSTITUCIONES PUBLICAS

s SOLICITUD UNICA QUE SE REQUISITA AL s1 N/A
MOMENTO DE SOLICITAR EL TRAMITE;

e IDENTIFICACION OFICIAL DEL PROPIETARIO SI 1
Y/O POSEEDOR DEL INMUEBLE (CREDENCIAL
PARA VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O
CEDULA PROFESIONAL);

s IDENTIFICACION OFICIAL DE QUIEN ACTUE EN
REPRESENTACION  (CREDENCIAL  PARA SI 1
VOTAR VIGENTE, PASAPORTE O CEDULA
PROFESIONAL);

*  DOCUMENTO QUE ACREDITE LA PROPIEDAD s1 1

DEL INMUEBLE; ARTICULO Il DEL MANUAL CATASTRAL DEL
° ACTA CONSTITUTIVA DE LA PERSONA sl ) ESTADO DE MEXICO.

JURIDICA COLECTIVA DEBIDAMENTE

INSCRITA EN EL INSTITUTO DE LA FUNCION

REGISTRAL;

¢ PODER NOTARIAL O CARTA PODER VIGENTE st
DE QUIEN ACTUE EN REPRESENTACION;

« CROQUIS DE LOCALIZACION (DONDE SE St !

ESPECIFIQUE LA  UBICACION  DEL

INMUEBLE);

» SUBDIVISION AUTORIZADA POR LA
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO E
INFRAESTRUCTURA DEL ESTADO DE MEXICO
(PARA EL CASO DE LOTIFICACION O
SUBDIVISION DE PREDIOS).

SI 1

GUIR QUIE EL INTERESADO DEBERA PRESENTAR SU SOLICITUD UNICA, LA CUAL SE REQUISITA AL MOMENTO DE SOLICITAR EL
REALIZAR L TRAMITE EN LA COORDINACION DE VENTANILLAS DE GESTION MUNICIPAL.

CIUDADANO EL INTERESADO DEBERA ENTREGAR LOS REQUISITOS SOLICITADOS POR LA COORDINACION DE VENTANILLAS DE GESTION
MUNICIPAL PARA LA INTEGRACION DE SU EXPEDIENTE.

PLAZO MAXIMO DE 15 DIAS HABILES
RESPUESTA

COSTO: NO GENERA COSTO FUNDAMENTO JURIDICO N/A

FORMA DE PAGO: LFECTIVO V7N TARIETA I)I-I('Rl'il)l'l'(f) TARIETA DE [)1’-:13110 EN LINEA (PORTAL DE PAGOS) BUZY

DONDE PODRA PAGARSE:

OTRAS ALTERNATIVAS:  BRUEN

EN LA SOLICITUD EL PETICIONARIO TENDRA EL CONOCIMIENTO Y FIRMARA LO SIGUIENTE: QUEDO ENTERADO(A) QUE, DE
NO CORRESPONDER CON LA REALIDAD, ME HARE ACREEDOR(A) A LAS SANCIONES ESTABLECIDAS POR EL CODIGO DE
CRITERIOS DI PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO, SIN PERJUICIO DE LA RESPONSABILIDAD CIVIL O PENAL EN
RESC )'I' U (.‘,i ON ‘I SET QUE PUEDA INCURRIR. ASI MISMO, EN CASO DE NO CUMPLIR O CONTAR CON LOS REQUISITOS ESTABLECIDOS SE TENDRA
i R':\Ml. o - POR NO PRESENTADA MI SOLICITUD, EN TERMINOS DE LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 9, 10, 11, 12, 30, 106, 115, 116, 118, 119,

b i 120 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL ESTADO I E MEXICO. TAMBIEN QUEDO ENTERADO(A) DE QUE
ESTA SOLICITUD NO CONSTITUYE AUTORIZACION ALGUNA PARA REALIL AR CONSTRUCCIONES, OBRAS, O LA EXPLOTACION
DE GIROS O ACTIVIDADES.

APLICACION DE LA

AFIRMATIVA FICTA CON BASE AL ARTICULO 135 DEL CODIGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINIS TRATIVOS DEL ESTADO DE MEXICO.
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| DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:

DIRECCION GENERAL DE PLANEACION, ADMINISTRACION Y REGULACION DEL TERRITORIO DIRECCION DE CATASTRO

LU EN VRN MIDHENNBNEEEEN ING, ARQ. DANIEL NICOLAS HERNANDEZ CHAVEZ

DOMICILIO: - CALLE: PLAZA PRINCIPAL MIHHH' S/N
COLONIA: TECAMAC CENTRO MUNICIPIO: TECAMAC DE FELIPE VILLANUEVA
P 55740 HORARIO Y DIAS ENCION: LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS Y SABADOS DE 9:00 A 13:00 HORAS

TELEFONOS: CORREQ ELECTRONICO:

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: DIRECCION DE CATASTRO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA:  BINeRINUB 1IN £0)4:7 4117 5:00)

DOMICILIO:  CALLE: PLAZA PRINCIPAL

o

TECAMAC DE FELIPE VILLANUEVA

COLONIA: TECAMAC CENTRO MUNICIPIO:

C.r CRENNOREMENT WS EONE SN LUNES A VIERNES DE 9:00 A 18:00 HORAS Y SABADOS DE 9:00 A 13:00 HORAS

LADA: ELEF ) =S, FAX: CORREQO ELECTRONICO:

FORMATO(S)
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

AHEEVNIENEIEERENINEREN ;QUE TIEMPO TARDA EN EMITIRSE EL TRAMITE DE ASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL?

RESPUESTA:

PREGUNTA FRECUENTE 2:

| RESPUESTA:

| PREGUNTA FRECUENTE 3:

15 DIAS HABILES SIGUIENTES A LA FECHA DE RECEPCION

¢(COMO SE DETERMINA EL COSTO DEL TRAMITE?

EL TRAMITE DE ASIGNACION DE CLAVE CATASTRAL NO GENERA COSTO ALGUNO.

(CUAL ES LA VIGENCIA DEL TRAMITE?

RESPUESTA: NO TIENE VIGENCIA. A |
TRAMITES O S§ERVICIOS RELA,CIONADOS
r—— '/ ¥ == L {
aad> N 5 e .
\ /’ VISTO FQB_NQi.l FECHA DE ACTUALIZACION:

f “ e =
( i

LAl

A TRES A CENERAL DE ANEACION, PLAREACIONNGEAN ST 25/04/2025
ING. PALLIN ;i??ii '@g iais ING. ARQ. DANIE [fﬁ: NDEZ 'IIAVEZ
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